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ПОЛОЖЕНИЕ
О РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЕ В МОУ СТРАШЕВСКОЙ ООШ
I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с законом Российской Федерации «Об образовании», Типовым положением об общеобразовательном учреждении. Уставом образовательного учреждения и регламентирует порядок разработки, составления и реализации рабочих программ педагогов.
1.2. Рабочая программа (далее - Программа) - нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание учебной дисциплины, различных курсов дополнительного образования, основывающихся на государственном образовательном стандарте, примерной или авторской программе по учебному предмету, курсу.
1.3. Цель рабочей программы - создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине, курсу дополнительного образования,
Задачи программы:
· дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета, курса;
· конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины, курса с учетом целей, задач и особенностей учебно- воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся,
1.4. Функции рабочей программы:
· нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;
· функция целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;
· функция определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися, а также степень их трудности;
· процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;
· оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности учащихся.
2. Технология разработки рабочей программы
2.1. Рабочая программа составляется (разрабатывается) учителем по определенному учебному предмету или курсу на учебный год в соответствии с методическими рекомендациями (Приложение 1).
2.2. Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного предмета или курса осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины.
2.3. Учитель, педагог может внести коррективы в структурные элементы программы, определенные данным Положением, с учетом особенностей учащихся класса или особенностей учебного предмета, курса.
3. Структура рабочей программы
3.1. Структура Программы является формой представления учебного предмета, курса как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы:
· титульный лист
- пояснительная записка, в т.ч. требования к уровню подготовки обучающихся по данной программе
-содержание тем учебного курса (при условии несоответствия с типовой, авторской, или программа учителя является авторской программой) 

-перечень учебно-методического обеспечения  (список литературы)
-учебно-тематический план 
-календарно-тематическое планирование
3.2. Титульный лист - структурный элемент программы, представляющий общие сведения о программе.
3.3. Пояснительная записка - структурный элемент программы, поясняющий актуальность изучения данного курса, его задачи и специфику, а также методы и формы решения поставленных задач. Для составительских программ должны быть указаны выходные данные материалов (программ, учебных пособий и т.д.), которые были использованы при составлении программы, в том числе внесенные изменения в примерную (или авторскую) программу и их обоснование. В пояснительной записке должны быть обоснованы предлагаемые содержание и объем курса, должно быть указано количество часов, отводимых на изучение данного курса согласно учебно-тематическому плану, формы контроля и возможные варианты его проведения. С учетом специфики предмета указывается использование ИКТ в обучении по данной программе. 
        Для программ элективного курса по выбору, элективного курса указывается образовательный продукт.
       Требования к уровню подготовки обучающихся по программе определяют основные знания, умения и навыки, которыми должны овладеть учащиеся в процессе изучения курса.
3.4. Содержание курса - структурный элемент программы, включающий толкование каждой темы, согласно нумерации в учебно-тематическом плане.

3.5. Учебно-тематический план - структурный элемент программы, содержащий наименование темы, общее количество часов (в том числе на теоретические и практические занятия).
3.6.    Календарно-тематическое планирование - структурный элемент программы, содержащий порядковый № урока, наименование разделов и тем, количество
часов,  дату проведения урока, требования к уровню подготовки учащихся на уровне «знать, уметь», дидактическое обеспечение/оборудование урока.
      Календарно-тематическое планирование может быть конкретизировано, дополнено учителем с учетом специфики предмета, курса, целями и задачами  курса, с учётом познавательных возможностей учащихся. 
3.7 Перечень учебно-методического обеспечения/список литературы - структурный элемент программы, который включает необходимые для реализации данного курса методические и учебные пособия - литературу для учащихся, учителя, перечень использованной для составления программы литературы,  информационные сайты.
4. Оформление рабочей программы
4.1 Программа оформляется в печатном виде, листы формата А4. 
4.2 Таблицы вставляются непосредственно в текст, страницы нумеруются.
4.3 Титульный лист считается первым, но не нумеруется (Приложение №2).
4.4 Учебно-тематический план и календарно-тематическое планирование представляются в виде таблиц (Приложение №3,4).
4.5 Перечень учебно-методического обеспечения/список литературы строится в алфавитном порядке в соответствии  требованиям библиографического описания.
5. Утверждение рабочей программы
5.1. Рабочая программа утверждается ежегодно приказом директора образовательного учреждения .
5.2. Утверждение Программы предполагает следующие процедуры:
- рассмотрение Программы на заседании предметного методического объединения;
- рассмотрение компилятивной программы, программы курса по выбору, элективного курса, программ, в которых изменено не менее 15 % содержания тем учебного курса, авторских программ - на РМО;
- экспертиза авторской программы проводится с привлечением внешних экспертов.
-   программа утверждается директором школы.

- директор вправе утвердить рабочую программу без согласования с руководителем РМО.
5.3. При несоответствии программы установленным данным Положением
требованиям,  руководитель образовательного учреждения накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения.
5.4. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в программу в течение учебного года, должны быть согласованы с директором школы.
6. Контроль
6.1. За качеством составления, своевременным рассмотрением и утверждением рабочих программ контроль осуществляет  директор. 
6.2. Администрация
ОУ осуществляет систематический контроль выполнения программ, их практической части, проверяет соответствие записей в классном журнале пройденному на уроке материалу, что находит отражение в протоколах, аналитических справках. По результатам контроля готовится приказ по ОУ.
Приложение № 1

Методические рекомендации по составлению рабочей программы 
   При составлении рабочей программы следует учитывать следующие элементы программы с соответствующим содержанием:

1) титульный лист: 
наименование ОУ, учебного предмета, указание параллели  (класса), на которой изучается предмет, год разработки программы, грифы рассмотрения, утверждения.
2) пояснительная записка: цели и задачи изучения данного курса, обоснование выбора программы, учебника, УМК, место данного курса в УП ОУ с указанием часов на его изучение и обоснованием необходимости их увеличения за счет школьного компонента, распределение часов между практической и теоретической частью программы, включение регионального содержания, учет познавательных возможностей обучающихся, соответствие содержания программы стандарту образования, формы организации учебного процесса и контроля за ЗУН (лабораторные, практические, контрольные работы, уроки развития речи, внеклассного чтения, диктанты, сочинения, изложения и т.д.), межпредметные связи, содержание требований  к уровню подготовки обучающихся; в программах элективных курсов указывается форма отчётности обучающихся по итогам освоения программы (исследовательская работа, портфолио, реферат, выступление и т.п.) /образовательный продукт (материалы, разработанные в ходе познавательной деятельности учащихся: конспект, тезисы, серия опытов, эксперимент, творческая работа и т.п.);
3)  содержание программы (в случае изменения типовой программы в объёме не менее 15 % содержания тем учебного курса или - авторская программа): реферативное описание тем или разделов,  представленное в научном жанре (изложение основных вопросов в заданной последовательности), указание количества часов, отводимых на изучение темы;

 4) учебно-методическое обеспечение/список литературы в алфавитном    порядке по библиографическому ГОСТу;

5) учебно-тематический план  (в виде таблицы): порядковый №, название раздела, темы, количество часов, в.т.,  количество часов, отведенных на практические, контрольные работы; в нижней части таблицы часы суммируются;

6) календарно-тематическое планирование: название раздела, № урока по порядку, название темы, количество часов, дата проведения урока по плану), требования к уровню подготовки (учитель может и вправе конкретизировать с учётом специфики предмета) на уровне «знать, уметь», дидактическое обеспечение /оборудование. Для классов, обучающихся по ФГОС «ученик научится» и «ученик получит возможность научиться»
     Текст программы должен быть оформлен в печатном виде, страницы пронумерованы

Приложение № 2

Утверждаю

директор __________________
Рабочая программа

Учебного предмета
(наименование предмета)

класс

Ф.И.О. учителя — 

составителя программы______________
20__г.

Приложение № 3

Учебно-тематический план

	№
п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего
часов
	Из них

	
	
	
	Практическая часть

	
	
	
	
	

	В нижней части таблицы часы суммируются

	
	Итого
	
	
	


Примечание: графа «практическая часть» может быть конкретизирована с учетом специфики предмета, курса.

Календарно-тематическое планирование

	№
	Наименование разделов и тем
	Количество
часов
	Дата


	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание:  календарно-тематическое планирование учитель может и вправе конкретизировать с учётом специфики предмета 
Приложение 4  
Структура  календарно-тематического планирования рабочей программы 

по предметам начальной ступени обучения

	№ 

урока
	Тема урока
	Планируемые результаты
	Деятельность учащихся
	Вид контроля
	Дата

	
	
	Предметные 
	Метапредметные
	Личностные
	
	
	


Начальные классы и классы основного общего образования, реализующие ФГОС )
Структура  календарно-тематического планирования рабочей программы 

дополнительного образования (на платной основе), индивидуально-групповых занятий

	№ п/п
	Тема занятия
	Количество часов
	Дата проведения

	
	
	
	


1
5

